Regulan’mnt de organizare si functionare a

Echipei de gestiongre a riscurilor a Primiriei Comunei Padina
|

A.Dispozitii generale

A.l. Scopul

Scopul prezentului Regulament este de a reglementa organizarea si functionarea Echipei de
gestionare a riscurilor a Primériei Comunei Padina.

B. Definitii, termeni de bazi

control intern managerial - reprezintd ansamblul formelor de control exercitate la nivelul

entitdtin publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele

acesteia §1 cu reglementirile legale, in vederea asigurdrii administririi fondurilor in mod

economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele
si procedurile; i
|

conformitate - caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse in

cadrul unei entititi publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul

respectiv de catre entitatea in cauza sau de citre o autoritate superioars acesteia, potrivit legii;

economicitate - minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate
ale unei activitéti, cu mentinerea calititii corespunzitoare a acestor rezultate;

eficacitate - gradul de Indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activititi si
raportul dintre efectul proiectat i rezultatul efectiv al activititii respective;

legalitate - caracteristicd unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care 1i sunt
aplicabile, 1n vigoare la data EfECtLrlﬁl‘ii acesteia;

regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor prucedu]rale s1 metodologice care sunt aplicabile categoriei de
operatiuni din care face parte;

oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in circumstante date,
realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

entitate publica - autoritate publicd, institutie publici, companie/societate nafionald, regie
autonomd, societate comerciali la care statul sau o unitate administrativ-teritorial este actionar
majoritar, cu personalitate juridici, care utilizeazd/administreazi fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

risc- ocazia/eventualitatea ca lucrurile sd nu se desfisoare corespunzator; posibilitatea ca un
eveniment care afecteazi atingerea obiectivelor unei entititi publice si se produci:




risc inerent- orice eveniment care afecteazi obiectivele organizationale inainte si fie
implementate masuri de control;

risc rezidual- riscul rimas dupi tratarea sa;

impactul riscului- efectul pe care il poate avea riscul asupra obiectivelor In cazul
materializarii;

probabilitatea de aparitie a riscului- posibilitatea ca un risc si se materializeze;

expunere la risc- consecinfa m]'anifeatatﬁ asupra obiectivelor, pe care o resimte organizatia,
in cazul in care riscul se materializeazd, exprimati ca un produs intre probabilitate i impact;
|
masura de control- acfiune stabilita in procesul de gestionare a riscurilor, avéind scopul de a
limita efectele negative ale riscurilor in cazul in care acestea s-ar materializa; actiunea este
masura de control dacd 1i sunt atagate persoane responsabile si termene de realizare si dacd este
cuprinsi intr-un plan;

gestionarea riscurilor- procesul, initiat si derulat de managementul unei organizafii dar si de
o parte din personalul acesteia, avind ca scop identificarea evenimentelor potentiale care pot sa
afecteze entitatea si gestionarea riscurilor viitoare in limitele tolerantei la risc, cu scopul de a
furniza un nivel satisficitor de asigurare in ceea ce priveste atingerea obiectivelor
organizationale.

C. Organizarea si functinna%-ea Echipei de gestionare a riscurilor

Organizarea Echipei de gestiuna‘{re a riscurilor

1.1. In cadrul Primariei Comunei Padina atributiile Echipei de gestionare a riscurilor, sunt
incluse in atributiile Comisiei de Monitorizare conform art. 5 din Dispozitia Primarului Com.
Padina nr. 124/2018 din care prezentul regulament face parte integranta.

Atributii i responsabilititi ale Echipei de gestionare a riscurilor la nivelul com. Padina,
jud. Buzau

Echipa de gestionare a riscurilor are urmatoarele atributii:

1. Analizeazd i avizeazd Registrul riscurilor de la nivelul structurilor organizatorice s1
Registrul riscurilor de la nivelul Primariei Comunei Padina;

2. Analizeazd si avizeazi Plankl de implementare a mdsurilor de control din cadrul
siructurilor organizatorice $i Planul de implementare a mdsurilor de control la nivelul entitdtii
publice; [
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3. Participa la toate sedinele organizate de Comisia de monitorizare pe tema managementului
riscurilor;

4. Initiazd procesul de revizie a riscurilor:



5. Informeazi permanent Comisja de monitorizare si conduc#torul Primiriei Comunei Focuri
despre evolutia riscurilor la nivelul entitatii:

6. Selecteaza, analizeazi si p%inritizea’zﬁ riscurile ce pot afecta realizarea obiectivelor
Primdriei Comunei Padina; |
7. Propune limitele de tolerant3 la risc valabile pentru o anumiti perioada (cel putin 1 an) la
nivelul Primdriei Comunei Padina:

8. Oferd asistentd celor care o solicité pe tot parcursul dezvoltirii sistemului de management al
riscurilor la nivelul Primariei Comunei Padina.

9. Urmaéreste ca procesul de gsstionare a riscurilor si se desfdgoare in conditii bune,
rezultatele obtinute devenind astfel o sursi de informatii de incredere pentru management;

10. Propune imbunatitiri in den]'ularea procesului de gestionare a riscurilor si urmireste
realizarea acestora.

I
Secretariatul Echipei de gestiondre a riscurilor are urmiitoarele atributii:

I. Redacteaza ordinea de zi a sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor:

2. Redacteazd Regulamentul de'ﬂrganizare: s1 functionare a EGR si transmite presedintelui
EGR pentru aprobare:

3. Redacteazid Minutele sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor:

4. Asigura multiplicarea si difuzarea convocatoarelor si a materialelor aferente acestora ce vor
fi discutate in cadrul sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor;

5. Colecteazai si centralizeazi Formularele de alert la risc;

6. Redactarea tuturor situatiilor centralizatoare a ciiror elaborare este impusi de legislatia in

domeniu, dupa ce aminuntele au[fnst dezbdtute in cadrul sedintelor Echipei de gestionare a

riscurilor; |
7. Asigurarea logisticii pentru buna desfésurare a sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor:

8.  Primirea, inregistrarea §i evidenta tuturor documentelor intrate/iesite referitoare la
activitatea Echipei de gestionare a riscurilor;

9. Analizeazd, din punct de vedere al formei, documentatia transmisi de structurile
organizatorice referitoare la gestiunea riscurilor si formuleazi Raportul privind desfasurarea
procesului de gestionare a riscurilor la nivelul Primdriei Comunei Padina, il transmite
Comisiei de monitorizare privitoare la desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor;

10. Elaboreaza, conform indicatiflor echipei de gestionare a riscurilor, Registrul riscurilor
centralizat la nivelul Primariei Cm'nunei Padina;
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11. Efectueaza eventuale propuneri de modificiri in Registrul riscurilor centralizat la nivelul
Primariei Comunei Padina;

12. Informeazd atdt Echipa de gestionare a riscurilor, Comisia de monitorizare, cat s1
conducatoril structurilor organizatorice, despre modificirile survenite in Registrul riscurilor
centralizat la nivelul Primériei Comunei Padina;

13. Indosariazé/arhiveazi/caseaza lvariantele: Registrul riscurilor centralizat la nivelul Primériei
Comunei Padina;

14. Elaboreaza Planul de .impfem{mmre a mdsurilor de control la nivelul Primdriei Comunei
Padina;

15. Transmite Planul de implementare a mdsurilor de control la nivelul Primdriei Comunei
Padina persoanelor desemnate cu implementarea masurilor de control;

16. Elaboreaza Raportul privind desfdsurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul
Primariei Comunei Padina,

17. Informeazd in scris persoana responsabili cu implementarea Strategiei Nationale
Anticoruptie la nivelul Priméariei Comunei Padina despre riscurile de coruptie identificate,

evaluate gi despre mésurile de control stabilite si implementate pentru reducerea efectelor in
cazul manifestarii acestor riscuri. I

Presedintele Echipei de gestionare a riscurilor are urméroarele atributii:
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1. Aproba Regulamentul de organizare si functionare al EGR;

2. Conduce gedintele Echipei de gestionare a riscurilor;
3. Analizeazi §i avizeazd Registru! riscurilor de la nivelul Primdriei Comunei Padina;

4. Analizeaza g1 avizeazd Planul de implementare a mdsurilor de control la nivelul Primiriei
Comunei Padina;

5. Analizeazd si avizeazd Raportului privind desfisurarea procesului de gestionare a
riscurilor la nivelul Primdriei Comunei Padina;

6. Propune ordinea de zi a sedintdlor Echipei de gestionare a riscurilor;

. § — e : — , ‘i :
7. Analizeazd oportunitdtii de participare la sedintele Echipei de gestionare a riscurilor si a
altor reprezentanti din cadrul Primidriei Comunei Padina, a céror prezenti este necesard pentru
clarificarea si solutionarea problemelor discutate, si luarea deciziei in consecint;

8. Desemneazd unui inlocuitor in perioada in care nu isi poate exercita prerogativele functiei
de presedinte; delegarea de responsabilitati se va face respectind regulile interne si fixdnd in
mod clar limitele de competenta.

Respectarea prevederilor prezentului Regulament reprezintd atributie de serviciu pentru
membrii Comisiei de Monitorizarz




